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AREA AMMINISTRATIVA E DEI SERVIZI ALLA PERSONA 

 

PROVVEDIMENTO N. 6 del 31/10/2025 

 

OGGETTO: 

 

Modifica modalità di accesso ai Servizi Demografici per 

lavori: chiusura e spostamento temporaneo dei servizi di 

sportello dell'Ufficio per il Cittadino di Beinasco. 
 

 

IL SINDACO 
 

Richiamato l’articolo 50, comma 7, del Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n.267 

“Testo Unico delle Leggi sull’Ordinamento degli Enti Locali”, che attribuisce al Sindaco il 

compito di coordinare e riorganizzare gli orari degli esercizi commerciali, dei servizi pubblici, 

nonché di apertura al pubblico degli uffici pubblici localizzati nel territorio, al fine di 

armonizzare l’espletamento dei servizi con le esigenze complessive e generali degli utenti. 

Visto l’articolo 2, comma 1, del Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 “Norme 

generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”, che 

prevede, tra i criteri generali di organizzazione di ciascun ente, l’armonizzazione degli orari di 

servizio e di apertura degli uffici con le esigenze dell’utenza. 

Evidenziato che l’Amministrazione Comunale, in concomitanza con la ristrutturazione 

generale dell’edificio comunale e, in particolare, con gli interventi di ristrutturazione della 

Caserma dei Carabinieri ubicata al piano superiore dell’Ufficio per il Cittadino di Beinasco, deve 

procedere all’esecuzione di lavori di adeguamento strutturale presso l’ufficio stesso, consistenti 

nella sostituzione del vecchio controsoffitto in doghe metalliche, nonché alla sostituzione 

dell’impianto di illuminazione esistente con un nuovo sistema di illuminazione più efficiente, al 

fine di garantire maggiori livelli di sicurezza e adeguamento alle normative vigenti. 

Dato atto che, come da comunicazione del Servizio Lavori Pubblici, i lavori di 

ristrutturazione si svolgeranno nella prima settimana di dicembre 2025, e che per consentirne 

l’esecuzione sarà necessario procedere preventivamente ad attività di sgombero, scollegamento e 

riallocazione delle postazioni di lavoro, nonché allo spostamento di arredi e archivi negli uffici 

temporanei. 
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Evidenziato che tutti i settori dell’Ufficio per il Cittadino (anagrafe, stato civile, servizi 

elettorali, servizi cimiteriali, servizi statistici) saranno interessati dai lavori e pertanto non sarà 

possibile mantenere alcuna attività aperta al pubblico presso la sede di Beinasco durante il 

periodo di svolgimento delle opere. 

Rilevato inoltre che anche gli altri servizi che abitualmente si avvalgono degli spazi 

dell’Ufficio per il Cittadino, quali l’Ecosportello Covar e Spazio Facile, non potranno accedere ai 

locali e dovranno essere conseguentemente essere riorganizzati in altra sede comunale per l’intera 

durata dell’intervento, al fine di garantire la continuità dei servizi all’utenza. 

Rilevato inoltre che, presso l’Ufficio per il Cittadino di Borgaretto, nelle giornate di 

apertura dello sportello anagrafe è normalmente attiva una postazione dedicata alla Polizia Locale 

per l’erogazione di informazioni ai cittadini. 

Considerato che, per consentire il trasferimento temporaneo dei servizi anagrafici di 

Beinasco presso la sede di Borgaretto, sarà necessario utilizzare tale postazione, si rende pertanto 

necessario sospendere l’attività dello sportello della Polizia Locale presso l’ufficio di Borgaretto 

per l’intera durata dei lavori e delle attività di sistemazione logistica.  

Ritenuto pertanto necessario individuare sedi temporanee alternative per garantire la 

continuità dei servizi e l’accesso all’utenza, nelle seguenti modalità: 

 i servizi di Stato Civile e i servizi cimiteriali saranno garantiti presso la struttura Santa 

Croce di Beinasco, saletta al piano terreno, con i consueti orari; 

 i servizi di Anagrafe, nonché i servizi al pubblico in materia elettorale (es. rilascio e ritiro 

tessere elettorali), saranno garantiti presso l’Ufficio per il Cittadino di Borgaretto. 

Considerato che, per ragioni di natura logistica e tecnica connesse alle operazioni di 

scollegamento, trasferimento e riallocazione delle postazioni di lavoro, non è possibile effettuare 

lo spostamento contemporaneo di tutti i servizi, pertanto: 

 i servizi di Stato Civile e i servizi Cimiteriali saranno erogati presso la Struttura Santa 

Croce a decorrere dal 20 novembre e fino al 10 dicembre 2025 incluso; 

 i servizi di sportello Anagrafe ed Elettorale saranno garantiti presso l’Ufficio per il 

Cittadino di Borgaretto a decorrere dal 25 novembre e fino al 12 dicembre 2025 incluso; 

 i servizi statistici, erogati su appuntamento, seguiranno la collocazione del personale 

dedicato. 

Rilevato che al termine delle attività di ristrutturazione e riallestimento, previsto per il 

lunedì 15 dicembre, tutti i servizi sopracitati saranno ripristinati con i consueti giorni e orari 

presso l’Ufficio per il Cittadino di Beinasco.  

Ravvisata la necessità di adottare un provvedimento che disciplini la temporanea 

riallocazione dei servizi e la rimodulazione degli orari di apertura al pubblico per il periodo dei 

lavori. 

 

DISPONE 

 

1. di sospendere temporaneamente, per l’intera durata dei lavori, l’apertura al pubblico 

dell’Ufficio per il Cittadino di Beinasco, a decorrere dal 25 novembre e fino al 12 dicembre 

2025 incluso; 



2. di garantire nel medesimo periodo la continuità dei servizi attraverso la seguente 

riorganizzazione temporanea: 

o Servizi di Stato Civile e Servizi Cimiteriali → presso la struttura Santa Croce, 

saletta piano terreno, con i consueti orari di apertura e di servizio; 

o Servizi di Anagrafe e Servizi Elettorali → presso l’Ufficio per il Cittadino di 

Borgaretto, con i seguenti orari: 

ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO  

DAL 25 NOVEMBRE AL 12 DICEMBRE 2025 

BORGARETTO - ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO  

Lunedì 8:30 13:00   

Martedì 8:30 13:00 14:00 16:00 

Mercoledì 8:30 18:30   

Giovedì 8:30 13:00 14:00 15:30 

Venerdì 8:30 13:00   

BEINASCO  - ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO  

Lunedì CHIUSO PER LAVORI 

Martedì CHIUSO PER LAVORI 

Mercoledì CHIUSO PER LAVORI 

Giovedì CHIUSO PER LAVORI 

Venerdì CHIUSO PER LAVORI 

3. di confermare che l’accesso ai servizi di sportello sarà garantito prevalentemente previo 

appuntamento, accetto il giovedì e il venerdì mattina, nelle fasce orarie 8:30 – 12:00, in 

cui si manterrà la modalità di accesso diretto; 

4. di sospendere temporaneamente, per l’intera durata dei lavori e delle attività di 

riallocazione dei servizi l’accesso allo sportello informativo della Polizia locale presso 

l’ufficio di Borgaretto, fermo restando che i servizi della Polizia Locale continueranno ad 

essere garantiti come di consueto presso la sede del Comando, in Beinasco. 

5. di stabilire la ripresa della regolare apertura dell’Ufficio per il Cittadino di Beinasco a 

partire da lunedì 15 dicembre 2025 con i consueti orari; 

6. di demandare al responsabile dell’Ufficio per il Cittadino, dott.ssa Tiziana Cossu, ogni 

ulteriore adempimento organizzativo connesso alla riallocazione temporanea e alla 

successiva riattivazione dei servizi; 

7. di trasmettere copia del presente provvedimento alla RSU aziendale; 

8. di trasmettere copia del presente provvedimento alla Beinasco Servizi S.r.l., per le 

attività di competenza; 

9. di trasmettere copia del presente provvedimento al settore “Servizi Informatici”, per le 

attività di competenza; 



10. di trasmettere il presente provvedimento all’Ufficio Comunicazione, per la 

pubblicazione sul sito istituzionale e sugli altri canali dell’Ente, nonché per la 

predisposizione di manifesti informativi da affiggere presso gli accessi comunali e le 

strutture coinvolte. 

 
 

 

  IL SINDACO 

CANNATI Daniel * 

  

 

 

* Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 7.3.2005, n. 82. 
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