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PROCEDURA DI INTERPELLO, RIVOLTA AGLI IDONEI 
DELL’ELENCO DI CUI ALL’ARTICOLO 3-BIS DEL D.L. 9 GIUGNO 

2021, N. 80, PER L’ASSUNZIONE DI N. 5 

ISTRUTTORI AMMINISTRATIVO-CONTABILI - AREA DEGLI 
ISTRUTTORI (EX CATEGORIA C), A TEMPO INDETERMINATO E 

PIENO, PRESSO I COMUNI DI BEINASCO E ORBASSANO 
 

TRACCE PROVA ORALE 
 

 
1. Gli elementi essenziali dell’atto amministrativo; 
2. A seguito dello spostamento dell’ufficio di Stato Civile è necessario 

acquistare nuovi arredi per un importo complessivo di €3.500,00. Quali 
valutazioni occorre tenere presente? In che modo è possibile procedere? 

3. I pareri negli atti del Comune; 
4.  Il sig. Bianchi, dipendente del Servizio Demografici viene a conoscenza 

di alcune condotte illecite tenute dalla collega dello Stato Civile 
relativamente ai procedimenti per la concessione di manufatti 
cimiteriali. In che modo può agire? 

5. Il DUP; 
6.  Il comune deve provvedere all’assunzione di personale tramite concorso 

pubblico. Quali sono le attività da porre in essere? 
7. L’autotutela; 
8.  A seguito di un sopralluogo effettuato dall’Assistente Sociale e dalla 

Polizia Locale presso un’abitazione privata è emersa una grave 
situazione igienico-sanitaria che potrebbe arrecare problemi di salute ai 
residenti nel condominio. Che tipo di valutazioni deve fare 
l’Amministrazione Comunale e come può procedere? 

9. La figura del Dirigente dell’Ente; 
10.  Situazione di possibile illecito osservata nei confronti di un assessore 

comunale. Come si comporta? 
11. Il sistema dei controlli negli Enti Locali; 
12.  Presso l’Ufficio di Stato Civile si rileva un incremento anomalo di 

istanze di riconoscimento della cittadinanza italiana “iure sanguinis”. 
Quali valutazioni sono necessarie da parte dell’amministrazione 
comunale? 

13. Le forme associative dei Comuni; 
14.  Nel corso dell’istruttoria relativa ad un cambio di residenza, si è 

riscontrato un accertamento negativo da parte della Polizia Locale 
(l’immobile non risultava abitato da nessuno). In che modo dovrà 
procedere l’impiegato dei servizi demografici? 

15. Competenze del Consiglio Comunale; 
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16.  Un cittadino arriva in un ufficio, molto arrabbiato, a chiedere 
informazioni su una pratica. Hai difficoltà a gestire l’ira della persona 
che ti trovi di fronte. Cosa fai? 

17. La conclusione del procedimento; 
18.  Presso l’Ufficio di Stato Civile occorre registrare un atto di nascita ma 

le due impiegate sono entrambe assenti. In che modo si può comunque 
garantire l’attività? 

19. Lo statuto comunale; 
20.  L’Amministrazione Comunale intende organizzare la festa di Halloween 

con musica dal vivo nella piazza centrale della città. Quali adempimenti 
risultano necessari per dar corso all’iniziativa? 

21. Lo statuto comunale; 
22.  L’Amministrazione Comunale intende organizzare la festa di Halloween 

con musica dal vivo nella piazza centrale della città. Quali adempimenti 
risultano necessari per dar corso all’iniziativa? 

23. La fase istruttoria del procedimento amministrativo; 
24. Presso l’Ufficio di Stato Civile è stato assunto un nuovo impiegato che 

sta affiancando la collega più esperta da alcune settimane. Stante la 
specifica natura del servizio quali adempimenti sono necessari affinché 
possa essere garantita una piena operatività? 

25. I vizi dell’atto amministrativo; 
26.  Dopo un sopralluogo è stata evidenziata una crepa strutturale nel 

locale comunale assegnato all’associazione che gestisce il centro anziani 
del paese. Quali valutazioni dovrà fare l’amministrazione comunale e 
quali provvedimenti potrà assumere? 

27. Le funzioni del sindaco quale ufficiale di governo; 
28. 2. L’Amministrazione Comunale vorrebbe re-internalizzareil servizio di 

custodia e centralino, attualmente affidato in appalto a ditta esterna. È 
possibile? E quali elementi di valutazione dovrebbe considerare? 

29. Le fasi del procedimento amministrativo; 
30.  Il dipendente dell’ufficio anagrafe ha avuto un acceso diverbio allo 

sportello con un utenteche richiedeva il rilascio di un nuovo documento 
di identità. Quali valutazioni dovrà fare il responsabile del servizio 
relativamente alla condotta dell’impiegato? 

31. Le diverse tipologie di ordinanza; 
32.  La dipendente Maria Verdi, in servizio presso l’ufficio anagrafe, ha 

comunicato alla responsabile di essere incinta. Quali valutazioni si 
ritengono necessarie ai fini della sostituzione durante il congedo? 

33. I servizi gestiti dal Comune per conto dello Stato; 

34.  L’ufficio di Stato Civile deve acquistare una risma di fogli pergamena 
per il rilascio di un attestato ricordo da donare agli sposi. Il costo è pari 
ad € 15,00. Quali valutazioni occorre tenere presente? In che modo è 
possibile procedere? 

35. Le fasi dell’entrata negli Enti Locali; 
36.  Un cittadino ha avuto un infortunio scivolando sul ghiaccio presente 

sul marciapiede antistante la farmacia. Quali valutazioni si ritengono 
necessarie per gestire la richiesta di risarcimento? 

37. Da chi viene approvato il bilancio di previsione e in che modo? 
38.  L’ufficio Anagrafe ha diniegatoil cambio residenza ad un cittadino che 

aveva presentato la relativa istanza. A seguito di verifica sull’iter 
procedurale seguìto, il responsabile dell’ufficio demografici rileva un 
errore relativamente alle tempistiche. In che modo può procedere per 
evitare un ricorso amministrativo? 

39. Le autocertificazioni; 
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40.  La signora Bianchi presenta un’istanza di accesso agli atti relativi al 
cambio di residenza presentato dall’ex marito. Quali valutazioni dovrà fare 
l’impiegato dell’anagrafe prima di procedere? Come è strutturato il bilancio di 
previsione? 
41. Il contratto di appalto per il servizio di refezione scolastica è in scadenza 
a breve e l’Ente deve provvedere in merito. Quali valutazioni si rendono 
necessarie? 
42. L’accesso agli atti ai sensi della legge 241/1990; 
43. Un cittadino richiede il rilascio di un certificato di residenza da 
produrre ad un’altra pubblica amministrazione. Come deve procedere 
l’impiegato dell’anagrafe? 
44. Cosa è il PEG? 
45. Come rappresenterebbe il principio di efficacia con un esempio pratico 
rispetto all’attività lavorativa? 
46. Cosa significa che il bilancio di previsione è triennale ed autorizzatorio?  
47. Nel corso dell’istruttoria relativa al bando “centri estivi comunali” si è 
riscontrato che i fondi stanziati non consentono di soddisfare tutte le istanze 
ritenute idonee.  
48. Nel caso l’Amministrazione volesse ampliare la platea dei beneficiari 
come dovrebbe procedere? E quali valutazioni si renderebbero necessarie? 
L’accesso civico; 

49. La presenza di piante infestanti rende necessarie alcune operazioni di 
diserbo chimico presso il cimitero cittadino. Quali valutazioni occorrono? E 
come salvaguardare la pubblica incolumità? 
50. Cosa sono i residui? 
51. L’Amministrazione Comunale ha intenzione di modificare le giornate di 
apertura degli uffici demografici, prevedendo la rimodulazione del servizio su 
sei giornate (dal lunedì al sabato). Può farlo? E se si, in che modo può 
procedere? 
 


